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Beslut och formulering

Ett beslut i en politisk forsamling innebér ofta att ndgon form av atgard ska utforas. En
forutsattning for att verkstélla beslut ar att uppdrag och eventuella direktiv ar klart formulerade
och att verksamheten som far uppdraget informeras om det.

Vid beslutstillfallet ska Kommunfullmaktige respektive Kommunstyrelsen besluta att
aterrapportering av uppdraget ska ske inom en viss angiven tid och vilken verksamhet som
ansvarar for att beslutet blir verkstallt.

Aterrapportering av uppdrag till Kommunfullméktige och Kommunstyrelsen &r en del av
uppsiktsplikten.

Avgransning

Uppfdljning av uppdrag och atgarder som ges med finansbemyndigande i Strategisk plan,
delarsrapporter och arsredovisning sker via dessa dokument.

Slutredovisning av storre investeringsprojekt och andra storre projekt sker i separata
redogorelser eller i samband med budgetuppféljning. Hur arbetet fortskrider i storre
utredningsprojekt aterrapporteras i Kommunstyrelsen vid avvikelser, forseningar eller liknande.
Namnden ska ocksa lopande fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

For ovriga uppdrag galler dessa riktlinjer.

Expediering av beslut

Kommunledningsforvaltningen skickar protokollsutdrag med uppdrag fran
Kommunfullmaktige respektive Kommunstyrelsen till berérd n&mnd eller verksamhet.
Dessutom skickas uppgift om uppdraget till berérd Forvaltningschef som leder och férdelar
arbetsuppgiften inom sin férvaltning.

Aterrapportering

Tva ganger per ar ska namnder och styrelse aterrapportera till Kommunfullméktige vilka
uppdrag de har fatt fran fullméaktige och i vilken utstrackning dessa har verkstéllts.

Tva ganger per ar ska Kommunledningsforvaltningen aterrapportera till Kommunstyrelsen
vilka uppdrag den har fatt fran styrelsen och i vilken utstrackning dessa har verkstallts.
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N&mnds beslut om verkstallt uppdrag delges Kommunfullméktige for godkannande.

Verkstéllda uppdrag givna till Kommunledningsforvaltningen delges Kommunstyrelsen for
godkannande.

Om beslutet inte verkstallts ska aterrapporteringen beskriva vad som hittills har genomforts och
vad som aterstar samt nar beslutet beraknas kunna verkstallas respektive aterrapporteras.

Om det bedoms att beslutet inte kan verkstallas ska aterrapporten istallet redogora for orsakerna
till det samt begéra att beslutet upphévs.

Forvaltning ska fortlopande informera namnd om uppdrag givna fran Kommunfullmaktige eller
Kommunstyrelsen.

Aterrapportering av genomforda och pagéende uppdrag sker via delgivning till
Kommunfullméktige respektive Kommunstyrelsen samt i kommunens centrala system for
planering och uppfoljning (Stratsys).

Uppfoljning av aterrapportering

Kommunledningsforvaltningen ansvarar for bevakning av givna uppdrag och aterrapportering
till Kommunstyrelsen och Kommunfullméktige.
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